Административная процедура № 1.1.6
Принятие решения о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи.
Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры: 
· заявление (см. образец); 
· паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете документы; 
· документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права; 
· сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи - в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества.
[bookmark: _GoBack]Документы и (или) сведения, запрашиваемые службой «одно окно»  для осуществления административной процедуры: 
1. справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи; 
1. справка о находящихся в собственности гражданина жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления (в случае подачи заявления о разделении очереди).
Данные документы и(или) сведения могут быть представлены гражданином самостоятельно.

Примечание: Запрос сведений в Бобруйский филиал РУП «Могилевское  агентство по государственной регистрации и земельному кадастру" осуществляется после предъявления документов, подтверждающих внесение платы за  необходимые документы.
Оплату необходимо производить на расчетный счет Бобруйского филиала РУП «Могилевское  агентство по государственной регистрации и земельному кадастру" в ОАО «Белагропромбанк» BY45BAPB30122614800160000000.
В соответствии с перечнем административных процедур, утверждённым Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» размер платы, взимаемой за составление и выдачу справки о находящихся в собственности гражданина жилых помещениях в соответствующем населённом пункте составляет – 0,1 базовой величины.
Размер платы, взимаемой при осуществления административной процедуры:
1. бесплатно

Максимальный срок рассмотрения административной процедуры:
1. 1 месяц со дня подачи заявления.
Срок действия  справки, другого  документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры:
1. бессрочно
Нормативные правовые акты, которыми регламентируется выполнение административной процедуры:
1. Указ Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010г.№ 200«Об  административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан»;  
1. Указ Президента Республики Беларусь от 16 декабря 2013г. № 563 "О некоторых    вопросах правового регулирования жилищных отношений".  
1. Закон Республики Беларусь от 28.10.2008 №433-3 «Об основах административных процедур»;
1. Решение Могилевского облисполкома  от 29 апреля 2015 г. №20-10 «Об установлении перечня документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан».














Образец заявления

Председателю Бобруйского
горисполкома  
гр-наСергеева Игоря Викторовича
(фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу: г.Бобруйск,
ул. Минская, д.228, кв.58
(улица, дом, корпус, квартира)
телефон_55-15-17, (029)1456789__
(домашний, мобильный)
паспорт серия КВномер124567 _______3160878М089РВ7_________
(личный номер)
выдан _Бобруйским ГОВД Мог.обл__(кем, дата выдачи) 15.09.2008г.
З А Я В Л Е Н И Е

	Прошу поставить меня на отдельный учет (разделить очередь) нуждающихся в улучшении жилищных условий со времени принятия на учет в составе семьи родителей    (с даты совершеннолетия) с  семьей ____3____ чел., в составе:
1. сам Сергеев Игорь  Викторович – 21.07.1982г.р.
2. жена Сергеева Ольга Александровна – 02.12.1984г.р. 
3. дочь Сергеева Мария Олеговна – 27.02.2008г.р.
4. _____________________________________________________________
                      (перечислить состав семьи и указать родственные отношения)
	В настоящее время семья занимает на праве _____найма____________	
(поднайма, собственника) жилое помещение общей площадью_____55_кв.м., 
по адресу: _г.Бобруйск__ ул. Минская,  дом  228,  корп. _______., кв. 58, в       
                                                /населенный пункт, улица, переулок)
котором, кроме членов моей семьи, проживает __2___ чел.

	К заявлению прилагаю документы, необходимые для раздела очереди 
нуждающихся в улучшении жилищных условий:
1.   справка  о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи (если заявитель предоставляет ее самостоятельно);
  2.  Квитанция оплаты за справки о жилых помещениях, находящихся на праве собственности и заявителя и членов его семьи либо их отсутствии;
  3. Документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права.


Дата 01.11.2018.			Подпись___________

Образец заявления
Председателю Бобруйского
горисполкома  
гр-наИвановой Татьяны Ивановны
(фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу: г.Бобруйск,
ул. Советская, д. 175, кв. 13
(улица, дом, корпус, квартира)
телефон_55-15-17, (029)1456789__
(домашний, мобильный)
паспорт серия КВномер124567  _______3160878М089РВ7_________
(личный номер)
выдан_БобруйскимГОВДМог.обл__(кем, дата выдачи) 15.09.2008г.

З А Я В Л Е Н И Е

	Прошу поставить меня на отдельный учет (разделить очередь) нуждающихся в улучшении жилищных условий со времени принятия на учет в составе семьи бывшего мужа (жены)) с  семьей ____2____ чел., в составе:
1.  сама Иванова Татьяна Ивановна – 27.02.1985г.р.
2. дочь Иванова Ольга Александровна – 01.03.2009г.р.
3. ____________________________________________________________
4. _____________________________________________________________
                      (перечислить состав семьи и указать родственные отношения)
	В настоящее время семья занимает на праве _____найма____________	
                                                                                                                               (поднайма, собственника) жилое помещение общей площадью_____55__________кв.м., 
по адресу: _г.Бобруйск__ ул. Советская,  д. 185,  корп. ____., кв.  13,  в                              /населенный пункт, улица, переулок)
котором, кроме членов моей семьи, проживает __2___ чел.

	К заявлению прилагаю документы, необходимые для раздела очереди 
нуждающихся в улучшении жилищных условий:
  1.   справка  о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи (если заявитель предоставляет ее самостоятельно);
  2.  Квитанция оплаты за справки о жилых помещениях, находящихся на праве собственности и заявителя и членов его семьи либо их отсутствии;
  3. Документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права.

Дата 01.11.2018.			Подпись___________



