Административная процедура № 1.1.5

Принятие решения о постановке   на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:
1. заявление (см. образец); 
1. паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех  совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете; 
1. документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права; 
1. сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи, - в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение   жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества;
[bookmark: _GoBack]Документы и (или) сведения, запрашиваемые службой «одно окно»  для осуществления административной процедуры: 
1. справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи; 
1. справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления о принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий;
1. сведения об отсутствии факта постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий  по месту жительства супруга – в случае, его регистрации в другом населенном пункте или районе населенного пункта;
1. решение местного исполнительного и распорядительного органа о признании занимаемого жилого помещения не соответствующим установленным для проживания санитарным и техническим требованиям - при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.1.3 пункта 3 Положения об учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда, утвержденного Указом Президента Республики Беларусь от 16 декабря 2013 г. N 563 «О некоторых вопросах правового регулирования жилищных отношений» (Национальный правовой Интернет-портал Республики Беларусь, 20.12.2013, 1/14698); 
1. копия трудового договора - при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.1.4 пункта 3 Положения об учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда;
1. заключение врачебно-консультационной комиссии о наличии у гражданина заболеваний, указанных в перечне, определяемом Министерством здравоохранения Республики Беларусь, при наличии которых признается невозможным его совместное проживание с другими лицами в одной комнате или однокомнатной квартире, - при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.1.7 пункта 3 Положения об учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда;
1. справка, содержащая сведения из записи акта о заключении брака,  - при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.1.11 пункта 3 Положения об учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда;
1. копии документа об образовании и трудового договора (контракта) с трудоустроившей организацией - при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.2 пункта 3 Положения об учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда;
1. договор найма жилого помещения - при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основаниям, предусмотренным в подпунктах 3.1.4 - 3.1.6 пункта 3 Положения об учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда;
1. документы, удостоверяющие отсутствие попечения родителей, сведения о закреплении жилых помещений за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, а также за лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также сведения о том, что указанные лица не могут быть вселены в закрепленное жилое помещение, из которого выбыли, и невозможность вселения в это жилое помещение установлена местным исполнительным и распорядительным органом по месту нахождения данного жилого помещения, - при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному частью первой подпункта 3.3 пункта 3 Положения об учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда;
1. сведения об использовании льготного кредита, одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений в течении пяти лет со дня государственной регистрации права на жилое помещение, построенное (реконструированное) или приобретенное с использованием государственной поддержки;
1. копия лицевого счета на жилое помещение, находящееся в собственности гражданина и членов его семьи в населенном пункте по месту принятия на учет и в котором они не проживают;
1. копия лицевого счета на жилое помещение, которое ранее находилось в собственности гражданина и членов его семьи в населенном пункте по месту принятия на учет и (или) из которого они убыли путем реализации права владения и пользования иным жилым помещением, жилым помещением в общежитии, заключения договора найма жилого помещения частного жилищного фонда со всех мест жительства за последние 5 лет.
Данные документы и(или) сведения могут быть представлены гражданином самостоятельно.

Примечание:Запрос сведений в Бобруйский филиал РУП «Могилевское  агентство по государственной регистрации и земельному кадастру» осуществляется после предъявления документов, подтверждающих внесение платы за  необходимые документы.
Оплату необходимо производить на расчетный счет Бобруйского филиала РУП «Могилевское  агентство по государственной регистрации и земельному кадастру» в ОАО «Белагропромбанк» BY45BAPB30122614800160000000.
В соответствии с перечнем административных процедур, утверждённым Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» размер платы, взимаемой за составление и выдачу справки о находящихся в собственности гражданина жилых помещениях в соответствующем населённом пункте составляет – 0,1 базовой величины.
Размер платы, взимаемой при осуществления административной процедуры:
1. бесплатно
Максимальный срок рассмотрения административной процедуры:
1. 1 месяц со дня подачи заявления.
Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры:
1. бессрочно
Нормативные правовые акты, которыми регламентируется выполнение административной процедуры: 
1. Указ Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»; 
1. Указ Президента Республики Беларусь от 16 декабря 2013г. № 563 «О некоторых вопросах правового регулирования жилищных отношений»;
1. Закон Республики Беларусь от 28 октября 2008 г. № 433-З «Об основах административных процедур»;
1. Решение Могилевского областного исполнительного комитета от 29 апреля 2015 г. № 20-10 «Об установлении перечня документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан».



Образец заявления
Председателю Бобруйского
горисполкома 
гр-на    Иванова Ивана Ивановича
						                          (фамилия, имя, отчество)
Зарегистрированного по адресу:  
г. Бобруйск, ул. Минская, д.228, кв.58
                                                                                                  (улица, дом, корпус, квартира)
телефон 55-15-17, (029)1456789
         (домашний, мобильный)
паспорт серия КВ номер124567
     3160878М089РВ7
(личный номер)
выдан _Бобруйским ГОВД Мог.об
                    (кем, дата выдачи)
15.09.2008г.

ЗАЯВЛЕНИЕ
	Прошу поставить меня на учет (восстановить на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, с « ____» ______г. с семьей ___3_____ чел., в составе:
1.сам(а)__Иванов Иван Иванович__________________,   16.08.1978 г.р.,
(фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения)
2.__жена -  Иванова Елена Сергеевна________________ , 14.09.1979г.р.,
3.__сын - _Иванов  Глеб Иванович___________________ , 12.01.2005г.р.,
4._______________________________________________ , _________г.р.,
(перечислить состав семьи и указать родственные отношения)
На учете нуждающихся в улучшении жилищных условий:

      /_/ состою с «___»_________г.                                      /*_/ не состою

Земельный участок для строительства и обслуживания одноквартирного (блокированного) жилого дома:

    /_/ предоставлялся                                                  /_*/ не предоставлялся

В настоящее время семья занимает на праве _квартира родителей
                                                                                      (найма, поднайма, собственника)
жилое помещение общей площадью____65,18_ кв.м, по адресу: г.Бобруйск, ул._Минская, д.___228___, корп._____ кв.___58___,                                                                              
в котором, кроме членов моей семьи, проживает ____2______ чел. 
К заявлению прилагаю документы, необходимые для принятия на учет, нуждающихся в улучшении жилищных условий:
1.Квитанция об оплате справки о находящихся в собственности жилых помещениях;____________________________________________ 
2.Документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права;__________________________________________________
3. Сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете)  граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от  их дохода и имущества.


Дата  01.11.2018Подпись ____________













